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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Received mail हह  forward 

करतत यहत नतहह .

बररबर चचक B1

Rediff हह ________ चह नतव 

आहह.

System Site Style यतपपकक एकहह 

नतहह

B2

Register हत एक Non 

Electronic Part आहह.

बररबर चचक B3

Research organizations, 

Laboratories मधयह ________ 

पकतर चह computer वतपरलह 

जतततत

Mainframe Super Micro Mini B4

ROBOTS ______________ 

हह पपढह मधयह मरडततत.

पतचवह पपढह ददसरह पपढह पतसरह पपढह चचथह पपढह A5

आपण colored image  हह 

black and white  मधयह 

_________ यत option चत 

उपयरग करन बदलच शकतर

Format File Insert View A6

आपण Ms-word मधयह Cover 

page  बनवच शकतर.

बररबर चचक A7

आपण Ms-word मधयह image 

edit कर शकतर .

बररबर चचक A8

_________  हत option  

वतपरन आपण कद ठलहहह image 

ककवत document ददसऱयत 

कद ठलयतहह application 

software मधयह embed कर 

शकतर.

Object Add Embed Import A9

Menu मधहल ........... 

Command चत वतपर करन 

Ms-Office मधचन आपण बतहहर 

पडच शकतर

Open Close Save Exit D10

MS-Excel 2019 मधयह एकत 

Worksheet मधयह एकच ण 

16,384 columns असततत.

बररबर चचक A11

MS Excel 2019 मधयह Total() 

function ददलहलयत cells  मधहल 

ससखयतसचह बहरहज करतह.

बररबर चचक B12

Trace error हह command 

MS-Excel मधयह  ________ 

सतठह वतपरलह जततह.

error 

updation

error 

checking

error 

manipulation

error addition B13

B11 यत सहलमधयह 

sum(B1:B10) हत Formula 

type कह लयतस.......... उतर यहईल.

sum(B1:B10) Calculation 

B1 to B10

Subtraction of 

B1to B10

Multiplication 

B1to B10

A14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS Excel 2019 मधयह 

Underline or double 

underline दहणयतसतठह home 

tab चत वतपर करतत यहतर.

बररबर चचक A15

Slide show सतठह _________ 

function key वतपरलह जततह.

F1 F2 F3 F5 D16

slide pane मधयह Ctrl+A => 

Ctrl+C=>Ctrl+V हह 

_____________ सतठह वतपरलह 

जततह.

Rename all 

slides

select all 

slides

delete all 

slides

paste all slides D17

Slide मधयह insert table 

करणयतसतठह _______ चत 

insert tab वतपरतत यहतर.

Picture Table 

command

Clip Art Screenshot B18

____________ option चत 

वतपर करन animation दकतह 

वहळ चतलच रतहहल हह सहट करतत 

यहतह.

Timing Speed Duration यतपपकक नतहह C19

Duration option चत वतपर 

करन animation ______ सहट 

करतत यहतह.

Color shape length size C20

पतसऱयत पपढहमधहल computers 

________________ यत 

कतलतवधहमधयह वतपरलह हरतह.

1940 To 

1956

1956 To 

1963

1963 To 1971 1971 To 1990 C21

__________ चयत मदतहनह 

E-Mail शहवटह पतठपवणतऱयतचह 

मतपहतह दहतत यहतह.

Subject Reference Salutation Signature D22

वहतयरसलत समदळत: पपतबसध 

करणयतसतठह कतय करतवह लतगतह.

Replaced 

regularly

Updated 

once a year

Never updated Updated 

regularly

D23

Current task, cancel 

करणयतसतठह  __________ 

shortcut key वतपरततत.

Esc F5 F2 F1 A24

Active window , close 

करणयतसतठह आपण 

____________ shortcut key 

चत वतपर कर शकतर.

Alt+Tab Alt+F4 Tab Spacebar B25


